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1. OBJETIVOS Y ALCANCE.

El objetivo de este Reglamento Especifico es establecer el procedimiento y requisitos
gue deberan observar los interesados que, voluntariamente, postulen ante el SAG para
obtener la autorizacion para realizar la verificacion de solicitudes de subdivision de
predios rusticos (SPR) de aquellos propietarios/as que deseen subdividir su predio sin
gue implique cambio de uso del suelo o de su aptitud agricola, ganadera o forestal. Del
mismo modo, en este documento se estipulan las condiciones y directrices que deben
cumplir estos terceros, una vez que obtengan la autorizacion. La autorizacion tendra
alcance nacional. No obstante, el tercero podra ejecutar la actividad de verificacion sélo
respecto de solicitudes de certificacion de subdivision que correspondan a predios
rasticos ubicados en las regiones que el Servicio haya definido para operar con terceros
autorizados para este alcance, informacion que estara publicada en el sitio Web SAG,
www.sag.gob.cl, Seccién “Autorizacion de Terceros”, “Ambito Recursos Naturales”. La
verificacidn de solicitudes de SPR debera desarrollarse segin la normativa vigente y los
procedimientos y métodos que el Servicio establezca.

2. REFERENCIAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS.

e Ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracidn
del Estado.

e Ley N° 19.880, que establece bases de los procedimientos administrativos que
rigen los actos de los 6rganos de la administracién del Estado.

e Ley N° 18.755, que fija la organizacion y atribuciones del Servicio Agricola y
Ganadero y sus modificaciones.

e Decreto Ley N° 3.516 de 1980, del Ministerio de Agricultura, que establece
normas sobre division de predios risticos.

e Cddigo Civil Articulos 820 al 827, 831 y 847 y demas normas complementarias.

e Reglamento del Registro Conservatorio de Bienes Raices.

e Resoluciéon Exenta del Servicio Agricola y Ganadero N°© 3.571, de 2020, que
“Aprueba Reglamento General del Sistema Nacional de Autorizacion de Terceros”
0 aquella que la modifique o reemplace.

e Resoluciéon Exenta del Servicio Agricola y Ganadero N° 4.788, de 2024, que
“Determina forma de expedir certificados de subdivisién de predios rusticos y
deroga Resolucion Exenta N° 3.904/2019 y sus modificaciones”, o aquella que la
modifique o reemplace.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS.

Autorizacion de terceros Acto mediante el cual el Servicio reconoce y aprueba la
capacidad de personas externas, sean naturales o
juridicas segun el caso, para ejecutar determinadas
acciones en el marco de los programas oficiales del SAG,
de acuerdo con lo estipulado en el Reglamento General
del Sistema Nacional de Autorizaciéon de Terceros y los

Reglamentos Especificos respectivos, junto con

Instructivos Técnicos vYy/o Protocolos Técnicos,

corresponde.
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Convenio de autorizacion

Departamento Transacciones
Comerciales y Autorizacion de
Terceros (DTCyAT)

Servicio/SAG

Tercero Autorizado

SPR

DIPROREN

DOCUMENTO GENERAL

Reglamento especifico para la autorizacion de terceros
en la verificacion de solicitudes de Subdivision de

Predios Rusticos.

Documento suscrito por el tercero autorizado o su
representante legal, a través del cual manifiesta su
voluntad de obligarse a cumplir con todos los requisitos y
procedimientos establecidos para el otorgamiento de la
autorizacion de acuerdo con el Reglamento General del
Sistema Nacional de Autorizacion de Terceros, el
reglamento especifico, instructivo técnico, protocolo
técnico y convenio segun corresponda, y a mantener
dichos requisitos durante toda la vigencia de la
autorizacion. Por su parte a traves de dicho documento,
el Servicio Agricola y Ganadero manifiesta su voluntad de
obligarse a mantener vigente la autorizacién otorgada
mientras se cumplan los requisitos y obligaciones
establecidas, con excepcion de la exclusion de la actividad
autorizada del sistema de autorizacion de terceros.

Es el Departamento del Servicio responsable de
administrar el Sistema Nacional de Autorizacion de
Terceros, funcion que involucra entre otras acciones,
tramitar las solicitudes de autorizacion de terceros, asi
como las suspensiones, revocaciones o pérdida de calidad
de autorizados por causales distintas a las de suspensién
o revocacion; y dictar las resoluciones exentas que
aprueben los actos antes sefalados.

Servicio Agricola y Ganadero

Persona natural o juridica externa, reconocida y aprobada
por el Servicio para ejecutar acciones en el marco de
programas oficiales del SAG, de acuerdo con lo estipulado
en el Reglamento General del Sistema Nacional de
Autorizacién de Terceros, y el Reglamento Especifico
respectivo, junto con los Instructivos Técnicos y/o
Protocolos Técnicos, si corresponde. En el caso especifico
del presente reglamento corresponde al autorizado la
verificacion de solicitudes de subdivision de predios
rusticos en cuanto a requisitos de admisibilidad y técnicos
necesarios para su certificacion por parte del Servicio.

Corresponde a la solicitud de Certificacion de proyectos
de Subdivisién de Predios Rusticos presentados ante el
Servicio.

Division Proteccion de Recursos Naturales Renovables
del SAG.
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Departamento de Protecciéon y

Conservacion
Aguas (DPCSA)

de

Suelos

y

Predios Rusticos.

Es la unidad técnica del Servicio encargada de velar por
la proteccién de los suelos de importancia agropecuaria
frente a su degradacion o alteracién de sus condiciones
naturales, incluida su afectacidon por cambio de uso para
actividades ajenas al quehacer agropecuario. Dentro de
sus funciones especificas se encuentra la de definir las
directrices e instrucciones necesarias para la
certificacion en las oficinas sectoriales del SAG del
cumplimiento de las disposiciones legales de
competencia del Servicio referente a subdivisiones de

predios rusticos (SPR).
SNAT Sistema Nacional de Autorizacion de Terceros.

4. REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION.

Los interesados en postular a la autorizacién podran ser personas naturales o juridicas,
debiendo cumplir con todo lo establecido en el Reglamento General del Sistema Nacional
de Autorizacién de Terceros, el convenio de autorizacién, el presente Reglamento
Especifico y el procedimiento para la certificacion de subdivisiones de predios rusticos.

4.1. Requisitos de personal.

El tercero deberda contar con un equipo integrado por personal que cumpla con los
perfiles que se detallaran a continuacion.

Para la ejecucion de las actividades comprendidas en el alcance de la autorizacién, el
tercero deberd contar con un asesor juridico que posea el titulo de abogado y se
encuentre habilitado para el ejercicio de la profesion. Le correspondera verificar los
aspectos y antecedentes legales de cada proyecto de subdivisién de predios rusticos, asi
como declarar la ausencia de inhabilidades e incompatibilidades en los casos que
corresponda. El tercero autorizado debera mantener el certificado de titulo del o los
asesores juridicos, disponible en las dependencias del tercero autorizado durante toda
la vigencia de la autorizacién, en original, copia autorizada ante notario o documento
electrdnico suscrito con firma electréonica avanzada. En las supervisiones presenciales,
el personal del SAG debera verificar la existencia y disponibilidad de dicho certificado.

4.1.1. Responsable técnico.

El postulante a la autorizacién o tercero autorizado debera contar permanentemente con
un Responsable Técnico Titular operativo y con un Responsable Técnico Subrogante,
ambos previamente presentados y aprobados por el SAG. En el caso de una persona
natural, ésta podra desempefarse como Responsable Técnico Titular; el Responsable
Técnico Subrogante debera ser una persona distinta.

El Responsable Técnico Titular serd la contraparte ante el SAG en materias asociadas a
la actividad autorizada, tendra responsabilidad directa en el correcto desempefio de las
actividades comprendidas en el ambito de la autorizacion, coordinara las labores del
tercero autorizado y controlara el trabajo del equipo cuando corresponda.
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El Responsable Técnico Subrogante reemplazara al titular cuando éste no pueda
mantenerse operativo por licencia médica, vacaciones, ausencia, impedimento temporal
u otra circunstancia transitoria. La subrogancia operara siempre que el subrogante se
encuentre previamente aprobado por el SAG. El tercero deberd comunicar al Servicio la
activacién de la subrogancia dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, indicando la
causal y la fecha desde la cual el subrogante asumio las funciones.

En caso de renuncia, desvinculacién, inhabilidad permanente o cualquier otra
circunstancia que genere la vacancia definitiva del cargo titular, el Responsable Técnico
Subrogante asumira transitoriamente sus funciones. El tercero debera presentar los
antecedentes de un nuevo Responsable Técnico Titular dentro del plazo de 5 dias habiles
de ocurrido el hecho. La falta de un Responsable Técnico Subrogante aprobado impedira
la continuidad de las actividades comprendidas en el alcance de la autorizacién.

Para desempeiar el rol de Responsable Técnico, tanto en calidad de titular como
subrogante, se deberd cumplir con el siguiente perfil:

i. Ser profesional competente o profesional afin, segin lo siguiente: a.
Profesional competente: De conformidad con lo definido por la Resolucion N°
4.788. de 2024, son aquellos profesionales que se encuentran en posesion de
alguno de los siguientes titulos otorgados por una entidad reconocida por el
Estado o, en caso de extranjeros, revalidado o reconocido segun
procedimiento establecido por el Ministerio de Educacion: Ingeniero
Geomensor, Ingeniero en Geomensura, Ingeniero en Geomensura vy
Geomatica, Ingeniero en Geomatica, Ingeniero de Ejecucién en Geomensura,
Cartégrafo, Gedgrafo, Ingeniero Agronomo, Ingeniero Forestal, Ingeniero en
Recursos Naturales, Ingeniero en Recursos Naturales Renovables, Ingeniero
Civil Agricola, Ingeniero Civil en Obras Civiles, Ingeniero Constructor,
Arquitecto y Constructor Civil. El titulo de Ingeniero Civil se considerara como
equivalente al titulo de Ingeniero Civil en Obras Civiles. Por otra parte, el
titulo de Topdgrafo (Técnico de Nivel Superior o Técnico en Topografia
egresado de Universidad, Instituto Profesional o Centro de Formacion
Técnica) también se considerard como profesional competente, seguln
dictamen de Contraloria General de la Republica N° 445971 de 2024. b.
Profesional afin: Aquél que cuenta con esta calificacion que otorga el Servicio,
la cual debe ser solicitada previamente al SAG de acuerdo con las condiciones
y procedimiento establecido por la Resolucion Exenta N° 4.788 de 2024.

ii. Haber aprobado, bajo responsabilidad y postulacion que canalice el tercero,
un curso de capacitacion para responsables técnicos, dictado por el SAG, en
materias referentes a la ejecucion de las actividades oficiales comprendidas
en este Reglamento especifico y en el “Procedimiento administrativo
especifico para terceros autorizados en la verificacion de solicitudes de SPR”,
codigo D-ATR-AAT-095, en la modalidad que establezca el Servicio.

Este curso debera ser efectuado por las personas presentadas a desempenar el rol de
responsable técnico, titular y subrogante, una vez que el postulante a la autorizacién
cuente con resultados favorables tanto para la etapa de evaluacién técnica como de
evaluacion juridica. El curso serd realizado por el Departamento de Proteccidén y
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Conservacion de Suelos y Aguas del SAG, el cual emitira un informe con los resultados
de la aprobacién o reprobacion del curso. Dicho informe sera enviado al DTCyAT, quien
comunicara formalmente al tercero el resultado de dicha evaluacion.

4.1.2. Asistente revisor de solicitudes de SPR (opcional).

Una vez que el tercero se encuentre autorizado podra contar con uno o mas asistentes
revisores para la verificacion de solicitudes de SPR, el(los) cual(es) debera(n) ser
presentado(s) al Servicio para corroborar que cumple(n) con los siguientes requisitos:

i Poseer titulo profesional de alguna de las carreras especificadas en el punto
4.1.1.i del presente Reglamento Especifico, impartidas por una entidad
reconocida por el Estado. También podran ser postulados para desempefiar
este rol, personas que estén en posesién del titulo Técnico en Topografia,
Técnico Agricola y Técnico Agropecuario, obtenido en una entidad de
ensefanza superior reconocida por el Estado. En el caso de titulos obtenidos
en el extranjero, estos deberan haber sido revalidados o reconocidos segun
procedimiento establecido por el Ministerio de Educacion.

ii. Tener conocimientos suficientes en materia de revision de antecedentes y
analisis técnico de planos de SPR conforme a las exigencias de la Resolucién
Exenta N° 4788/2024 del Servicio Agricola y Ganadero que determina la
forma de expedir certificados de subdivision de predios rasticos o la que se
dicte en su reemplazo, para lo cual deberan contar con una capacitacidon
interna demostrable, realizada por el responsable técnico del tercero sobre
este punto.

Se debera informar al SAG cada vez que se efectlien capacitaciones internas por parte
del responsable técnico, y contar con la documentacion de respaldo (listado de
asistencia, programa de capacitaciones, presentaciones, y toda aquella documentacion
utilizada en las capacitaciones internas), para eventualmente supervisarlas, por lo que
debera estar disponible cada vez que el Servicio lo requiera.

Sin perjuicio de lo anterior, el Servicio podra evaluar las competencias del asistente
revisor o del responsable técnico titular y subrogante con ocasién de la visita de
verificacidn de requisitos, y/o en las supervisiones, y de ser necesario, por los medios
gue el Servicio considere idoneos. No obstante que el tercero postule ante el SAG a
personas para que desempeiien el rol de asistente revisor o de responsable técnico, la
responsabilidad en la emision de los informes de verificacion recaera siempre en el
tercero autorizado.

Si se requiere que el Responsable Técnico Subrogante participe activamente en la
revision de solicitudes de Subdivision de Predios Rusticos (SPR), aun cuando el
Responsable Técnico Titular se encuentre presente, debera ser incorporado formalmente
como asistente revisor. Esta medida se justifica en consideracion al volumen de
solicitudes a analizar y a que el Responsable Técnico Titular no efectuara por si solo la
revision de la totalidad de los casos.

Asimismo, de materializarse esta incorporacion, debera actualizarse la documentacién
correspondiente, incluyendo el organigrama vy el flujograma del proceso.
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4.2. Requisitos de infraestructura, equipos, instrumentos y materiales.
4.2.1. Requisitos de infraestructura.

El postulante o tercero para realizar la verificacion de solicitudes de subdivisién de
predios rusticos debera disponer de instalaciones adecuadas para la verificacion de
solicitudes de SPR y la documentacién relacionada, incluido el analisis técnico de los
planos de SPR. Para estos efectos debera cumplir con lo siguiente: i. Contar con espacio
fisico para el resguardo de documentacion, de uso exclusivo y con acceso restringido y
controlado. ii. El espacio fisico de las dependencias en que opere debe encontrarse
adecuadamente organizado en funcién del orden de ingreso de solicitudes, verificacion,
reingresos.

4.2.2. Requisitos de equipamiento, instrumentos y materiales.

Para las labores de verificacion de las solicitudes de SPR, incluida la revision de planos
se debe contar como minimo con lo siguiente:

i. Instrumental técnico para la evaluacion de planos, incluido planimetro digital
y escalimetro.

ii. Equipos computacionales para la revisién de archivos digitales.

iii. Software que permitan la generacion, edicién y visualizacién de archivos tipo
KML y PDF, y las licencias que correspondan.

iv. Equipos para imprimir y digitalizar documentacién.

V. Conexion a Internet y servicios basicos para la adecuada verificacion de
solicitudes.

Vi. Mobiliario adecuado para la revisién de planos, incluido formato AO.

4.3. Requisitos de gestion y control interno.

El postulante o tercero debera proporcionar un procedimiento documentado de gestién
y control interno que garantice la calidad del trabajo a realizar, con los respaldos
respectivos y trazabilidad de proceso. Los requisitos y componentes basicos que debera
contener el procedimiento para la gestién y el control interno corresponden a los
siguientes:

a) Organigrama, con descripcion de funciones.

b) Flujograma y descripcion de actividades y responsables.

c) Flujo y gestion en relacidn a la custodia documental.

d) Medios de verificacion de trazabilidad (registros, documentos, etc.).

e) Formato de reporte mensual de seguimiento y control interno de las solicitudes
SPR recepcionadas por el tercero autorizado y aquellas tramitadas ante el SAG.

f) Formato de acta de reuniones internas.

g) Formato de registro de capacitaciones internas. h. Registro de declaraciones en
caso de incompatibilidades para un determinado caso de solicitud de subdivisidn.

4.4. Requisitos especiales.

El tercero, una vez aceptada su solicitud, deberd presentar al momento de firmar el
convenio, una garantia de 200 UF por el fiel y oportuno cumplimiento del convenio y de
todas las obligaciones correspondientes segin el Reglamento General del Sistema
Nacional de Autorizacién de Terceros y en el presente Reglamento Especifico. La garantia
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podra otorgarse mediante uno o varios instrumentos financieros de la misma naturaleza
gue en conjunto representen el monto a caucionar y entregarse fisica o
electronicamente. En los casos en que se otorgue de manera electronica, deberd
ajustarse a la Ley N© 19.799, sobre documentos electrénicos, firma electrénica y
servicios de certificacién de dicha firma.

5. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.
5.1. Inhabilidades.

Sin perjuicio de lo indicado en el Reglamento General del Sistema Nacional de
Autorizacién de Terceros, quedan inhabilitados para postular a ser terceros autorizados
para realizar la verificacion de solicitudes de subdivision de predios rusticos:

a) Las personas naturales que sean funcionarios o trabajadores o personal
contratado sobre la base de honorarios a suma alzada del Servicio, inhabilidad
gue se mantendra hasta por seis meses después de haberse desvinculado de sus
funciones, plazo que no aplicara al personal contratado sobre la base de
honorarios a suma alzada.

b) Las personas juridicas que tengan entre sus socios, directores, administradores,
gerentes, accionistas o trabajadores a personas que sean funcionarios,
trabajadores o personal contratado sobre la base de honorarios a suma alzada
del Servicio.

c) Del mismo modo, las personas juridicas no podran ser terceros autorizados si
existe un vinculo laboral con exfuncionarios, extrabajadores del Servicio,
inhabilidad que se mantendrd hasta por seis meses después de haberse
desvinculado de sus funciones.

d) Las personas que fueron autorizadas y que perdieron su autorizacion por la
aplicacion de la revocacion como medida por incumplimiento. Dicha inhabilidad
tendra una vigencia de cinco (5) afios, contados desde la fecha en que quede
ejecutoriada la resolucidn que establece esta medida. Asimismo, esta inhabilidad
se hard extensiva a las personas naturales y/o juridicas que la constituyan. En

e) este Ultimo caso, la responsabilidad también se hara extensiva a las personas
naturales que las constituyan y asi sucesivamente, hasta que la responsabilidad
alcance a personas naturales. En el caso de las personas naturales, la inhabilidad
se hard extensiva al responsable técnico.

f) Los terceros que se encuentren suspendidos de la autorizacion en algin otro
alcance no podran postular a la autorizacion o renovacién bajo el presente
Reglamento Especifico mientras dicha suspension dure. Asimismo, esta
inhabilidad se hara extensiva a las personas naturales y/o juridicas que
constituyan al tercero.

g) Los exfuncionarios o extrabajadores del Servicio que hayan sido sancionados con
la aplicacién de la medida disciplinaria de destitucién, por el tiempo que
establezca dicha medida.

5.2. Incompatibilidades.

Sin perjuicio de lo indicado en el Reglamento General del Sistema Nacional de
Autorizacién de Terceros, una vez otorgada la autorizacion, los terceros autorizados para
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realizar la verificacion de solicitudes de subdivisién de predios rusticos estaran afectos a
las siguientes incompatibilidades:

a) No podran realizar acciones en el marco de su autorizacidén, por si mismas o a
través de terceras personas, en el caso que su representante legal, socios,
directores, administradores, accionistas, gerentes, de la empresa o la persona
natural autorizada o quienes cumplan la funcidén de responsable técnico titular o
subrogante, asesor juridico o asistente revisor, tengan un interés directo en la
solicitud de subdivision a verificar.

b) No podran realizar acciones en el marco de su autorizacion, cuando el solicitante
de la solicitud de subdivision corresponda al conyuge, conviviente civil, personas
con un parentesco hasta cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad
inclusive, de las personas naturales autorizadas o del representante legal, socios,
directores, administradores, accionistas, gerentes de la empresa o de quienes
cumplan la funcion de responsable técnico titular o subrogante, asesor juridico o
asistente revisor. Esta incompatibilidad se hard extensiva a las personas
naturales que constituyen a las personas juridicas que a su vez constituyen a la
persona juridica autorizada y asi sucesivamente hasta alcanzar a personas
naturales.

6. PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE TERCEROS.

A continuacidn, se describe el procedimiento especifico para obtener la autorizacién para
realizar la verificacién de solicitudes de subdivision de predios rusticos. La solicitud de
autorizacién puede ser presentada en cualquier oficina SAG a lo largo del pais o enviada
directamente a la Oficina de Partes del SAG Central, con direccidn en Paseo Bulnes 140,
comuna de Santiago, dirigida a la jefatura del DTCyAT, adjuntando todos los documentos
y antecedentes definidos en el presente Reglamento Especifico,

incluido el comprobante de pago de la tarifa etapa I correspondiente. Dicho pago no sera
reembolsado en caso de rechazo de la solicitud. En dicha presentacién, el solicitante
debera sefialar un correo electrénico que sera el canal de notificacién oficial entre el
tercero y el Servicio, para todas las actuaciones que se requieran notificar. Para estos
efectos deberd completar el formulario cédigo F-ATRAAT-327. Es responsabilidad del
tercero mantener el correo electrénico vigente y dar aviso oportuno al SAG ante
cualquier cambio o modificacién, utilizando el formulario antes mencionado.

6.1. Postulacion del tercero.

El postulante debera completar y presentar, debidamente firmado, el formulario solicitud
de autorizacion, codigo F-ATR-AAT-329. En caso de tratarse de una persona juridica,
dicho formulario debera ser firmado por el representante legal. El formulario solicitud de
autorizacion debe ser presentado adjuntando la siguiente documentacién, segun
corresponda, ordenada segun la numeracion que se indica:

6.1.1. Documentacion legal y antecedentes generales.

i. Fotocopia por ambos lados de la cédula de identidad del postulante, en caso de
persona natural.

ii. Fotocopia del rol Unico tributario de la persona juridica y de la cédula de identidad
por ambos lados, del (los) respectivo(s) representante(s) legal(es).
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iii. Declaracién jurada simple segun formulario cédigo F-ATR-AAT-312, establecido
tanto para personas naturales como juridicas.

iv. Copia del documento emitido por SAG que acredite el pago de la tarifa de
autorizacién Etapa I, realizado de acuerdo con el sistema tarifario vigente. El
cupon para realizar el pago debe ser solicitado previamente al mail
terceros.autorizados@sag.gob.cl. Para las solicitudes de autorizacién que se
presenten con anterioridad al establecimiento de los correspondientes estandares
de tiempo, aplicara la tarifa conforme a lo dispuesto en el articulo 1° letra c) el
Decreto N°142 de 1990, del Ministerio de Agricultura o aquél que lo reemplace.
En tal caso, el postulante deberd pagar dicha tarifa previo a la emisidén de la
respectiva resolucién de autorizacion.

V. Autorizacién de publicacién de datos de terceros ante el SAG, para fines
institucionales, firmada por el/la postulante o su representante legal en el caso
de tratarse de persona juridica, segun formato establecido en el formulario cddigo
FATR-AAT-314.

Vi. Fotocopia de la escritura social de constitucion si el postulante es persona
juridica, con sus respectivas modificaciones si las hubiere, fotocopia de la
publicacion de extracto respectivo cuando corresponda.

Vii. Certificado de vigencia de la persona juridica emitido por la autoridad
competente.
viii. Al momento de la postulacidon este certificado debera tener una antigliedad no

superior a sesenta (60) dias corridos.

iX. Documento que acredite la personeria del representante legal para actuar en
nombre del postulante, y certificado de vigencia del mandato con una antigiiedad
no superior a sesenta (60) dias corridos, si el postulante es persona juridica.

X. Adicionalmente, y de conformidad con la ley N°19.913, que crea la Unidad de
Analisis Financiero y modifica diversas disposiciones en materia de lavado y
blanqueo de activos, el postulante debe presentar la “Declaracion de vinculo con
personas expuestas politicamente (PEP)”, conforme al formato establecido por la
Unidad de Analisis Financiero (UAF) del Ministerio de Hacienda, que se encuentra
disponible en su sitio web.

xi.  Solicitud de notificacion a direccion de correo electronico, segin formato
establecido en el formulario codigo F-ATR-AAT-327.

6.1.2. Documentacion técnica.

i. Formularios de identificacion del Responsable Técnico Titular y del Responsable
Técnico Subrogante, segln formato codigo F-ATR-AAT-326. Se debera presentar
un formulario separado por cada responsable.

ii. El dosier técnico deberd contener una seccién denominada “Responsables
Técnicos”, en la cual se identificara separadamente al titular y al subrogante y se
incorporaran, respecto de ambos, los antecedentes destinados a acreditar el
cumplimiento del perfil establecido en el numeral 4.1.1. La falta de designacién
o de antecedentes de cualquiera de ellos determinard que la solicitud sea
calificada como documentalmente incompleta.
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iii. Una vez se encuentre autorizado y en caso de que el tercero lo estime pertinente,
podra presentar el formulario de identificacién del asistente revisor, segin
formato codigo F-ATR-AAT-328.

iv. Certificado de titulo del responsable técnico titular y subrogante y del asistente
revisor, si corresponde, en original o suscrito por medio de firma electrénica en
los términos establecidos en la Ley 19.799, sobre documentos electrénicos, firma
electrdnica y servicios de certificacion de dicha firma, o en su defecto, fotocopia
legalizada ante notario. No sera exigible la presentacion del referido certificado
de titulo en los casos que el postulante a responsable técnico o asistente revisor
ya se encuentre evaluado por el Servicio e incorporado en la “Nomina
profesionales competentes y afines para elaborar planos de subdivisién de
predios rusticos” que se encuentra publicada en el sitio web del SAG. En el caso
de que el responsable técnico o asistente revisor corresponda a un profesional
afin segun calificacion SAG, pero que no ha solicitado su incorporacion en la
referida némina, deberd demostrar su calificacion como tal a través de la
presentacion del documento otorgado por el Servicio para estos efectos.

V. Lista de equipamiento, instrumentos y materiales, formato libre.

Vi. Procedimiento de gestion y control interno que contenga los requisitos vy
componentes basicos que se detallan en el numeral 4.3 del presente Reglamento
Especifico. En el caso que sea necesario verificar el cumplimiento de los
requisitos, el SAG solicitara documentacion complementaria, la que debera ser
aportada en los términos y plazos senalados por el Servicio.

6.2. Revision documental de la solicitud.

Toda solicitud de autorizacién recibida sera revisada por el DTCyAT a objeto de verificar
gue esté completa, firmada, y que adjunta toda la documentacion solicitada,
calificdndola como documentalmente completa o incompleta. Si una solicitud es
calificada como incompleta, el DTCyAT comunicara al postulante la informacién y/o
documentacion faltante, via correo electronico y se definird un plazo para que presente
esta documentacién. De no cumplirse la entrega completa de los documentos solicitados
en este plazo, el Servicio devolvera los antecedentes. Los postulantes que se encuentren
en esta situacién podran reingresar por Unica vez su solicitud, sin cancelar nuevamente
la tarifa de postulacion, siempre que la nueva solicitud adjunte el documento que
certifique el pago previo de ésta.

Las solicitudes de autorizacidon que sean reingresadas deberan hacerlo con un nuevo
“formulario de solicitud de autorizacion”, adjuntando como antecedente adicional el
formulario presentado en la primera oportunidad. Lo anterior siempre y cuando el
proceso de solicitud continlie abierto y no haya sido declarado en abandono, conforme
a lo dispuesto en el 43° de la Ley N° 19.880, que establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los érganos de la Administracidon del Estado; o
desistida en los términos de los articulos 31° de la misma Ley.

Sélo las solicitudes de autorizacidn que sean calificadas como documentalmente
completas pasaran a la etapa de evaluacion documental técnica y juridica. En la etapa
de revisién documental de la solicitud, el DTCyAT separard la documentacién del
postulante en dos carpetas, cuando corresponda, uno con los antecedentes de caracter
legal para la evaluacién por parte de la Division Juridica y otro con los antecedentes de
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caracter técnico y de gestion para la evaluacion del Departamento de Proteccion y
Conservaciéon de Suelos y Aguas del SAG.

6.3. Evaluacion juridica de la solicitud.

Esta evaluacidon tiene por objeto verificar los antecedentes legales y generales
presentados por el postulante y sera llevada a cabo por la Division Juridica del Servicio,
cuando corresponda, sin perjuicio que esta labor la pueda encomendar a abogados de
las unidades juridicas de las Direcciones Regionales del SAG. Durante el proceso de
evaluacion documental y segun lo indicado por la Divisidn Juridica, el SAG podra solicitar
al postulante aclaracién de los antecedentes presentados, estableciendo un plazo para
la respuesta. Luego de realizada la evaluacidn, la Division Juridica emitird un informe en
el que senalara de manera fundada la aceptacidon o rechazo por causas juridicas de la
solicitud de autorizacién. Dicho informe sera enviado al jefe/a del DTCyAT, para
comunicar al postulante, y en caso de rechazo, proceder a la emisién de la resolucion
correspondiente.

6.4. Evaluacion técnica de la solicitud.

Esta evaluaciéon tiene por objeto constatar documentalmente el cumplimiento del
postulante respecto de los requisitos técnicos y de gestidon definidos en el presente
Reglamento Especifico, y sera realizada por el Departamento de Proteccién y
Conservacion de Suelos y Aguas (DPCSA) de la Division de Proteccion de Recursos
Naturales Renovables, sin perjuicio que esta labor la pueda encomendar a personal de
Recursos Naturales de las Direcciones Regionales del SAG. Durante el proceso de
evaluacion documental y segun lo indicado por el DPCSA, el SAG podra solicitar mayores
antecedentes con el objeto de aclarar y/o modificar los documentos presentados,
estableciendo un plazo para la respuesta. Esta comunicacién al postulante se realizara
por escrito a través del DTCyAT, con copia al DPCSA. Si la evaluacion técnica da como
resultado que el postulante cumple documentalmente con los requisitos técnicos
definidos por el Servicio, la solicitud pasara a la etapa de visita de verificacion. En caso
contrario, el DPCSA emitird un informe que indique de manera fundada que el tercero
no cumple con los requisitos necesario para obtener la autorizacion, especificando los
motivos. Dicho informe sera enviado al jefe/a del DTCyAT, para proceder al rechazo de
la solicitud por resolucién y notificar al postulante de esta decisién.

6.5. Visita de verificacion técnica de la solicitud del tercero.

Cuando el postulante cumpla documentalmente todos los requisitos técnicos exigidos
por el Servicio para obtener la autorizacion como tercero y los responsables técnicos
titular y subrogante hayan aprobado el curso correspondiente, el Departamento de
Proteccién y Conservacién de Suelos y Aguas podra coordinar con la Direccion Regional
SAG correspondiente, y en funcién de los antecedentes presentados en la solicitud, una
visita presencial, cuya finalidad serd comprobar, presencialmente, el cumplimiento de
los requisitos definidos en el presente Reglamento Especifico. Esta accion podra ser
encomendada a los funcionarios de las unidades regionales y/u oficinas sectoriales del
Servicio, segun se defina.

El DPCSA o el SAG regional, segun corresponda, elaborara y enviara un informe escrito
de esta actividad al postulante a través del DTCyAT. Si durante la visita de verificacion,
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se detecta el no cumplimiento de los requisitos exigidos en el presente Reglamento
Especifico, se dejara constancia de ello en el informe, definiendo un plazo para corregir
tal situacion, que no podra superar los 30 dias habiles. Cumplido este plazo, el DPCSA o
el SAG regional, segun corresponda, verificara si las medidas correctivas implementadas
solucionan las no conformidades. La modalidad de esta verificacion la definird DPCSA o
el SAG regional, segun corresponda. Si las medidas correctivas no han sido
adecuadamente implementadas, se elaborard un informe fundado de rechazo de la
solicitud, que sera enviado a la jefatura del DTCyAT, para proceder a emitir la resoluciéon
correspondiente de rechazo de la postulacién y notificar al postulante.

Si el postulante no contesta en el plazo de 30 dias habiles, el SAG a través del DTCyAT
le advertird por escrito que si no efectla las diligencias de su cargo en el plazo de siete
(7) dias habiles, se declarara el abandono de la solicitud, de conformidad con los
dispuesto en el articulo 43 de la Ley N° 19.880. Si el postulante obtiene un resultado
favorable de la visita de verificacion, el DPCSA enviara formalmente la recomendacion
de autorizacidon al DTCyAT, adjuntando el informe respectivo.

6.6. Resolucion final de la solicitud de autorizacion.

En la medida que los informes de evaluacidon técnica y juridica de la solicitud tengan
resultados favorables, el DTCyAT comunicara esta circunstancia al postulante,
informandole, ademas, que debe efectuar el pago de la tarifa vigente que corresponda
por concepto de autorizacion como tercero en la verificacion de solicitudes de SPR -
etapa II, y firmar dos (2) copias del convenio de autorizacion de acuerdo al documento
que le sera enviado por correo electrénico. De este modo, el postulante debera devolver
al DTCyA:

i. Dos (2) copias del convenio debidamente firmadas, adjuntando:

ii. Copia del documento de pago realizado por concepto de la tarifa etapa II para la
autorizacion en el alcance que regula el presente Reglamento Especifico, de
acuerdo con el sistema tarifario vigente. Para las solicitudes de autorizaciéon que
se presenten con anterioridad al establecimiento de los correspondientes
estadndares de tiempo, aplicara la tarifa conforme a lo dispuesto en el articulo 1°
letra c) el Decreto N° 142 de 1990, del Ministerio de Agricultura o aquél que lo
reemplace. En tal caso, el postulante debera pagar dicha tarifa previo a la emisién
de la respectiva resolucién de autorizacion.

iii. Garantia de fiel cumplimiento de obligaciones como tercero autorizado para
realizar la verificacion de solicitudes de subdivision de predios rusticos, por la
cantidad de 200 unidades de fomento, a favor del Servicio Agricola y Ganadero.
Dicha garantia deberd ser constituida con una vigencia igual a la vigencia de la
autorizacién, mas 60 dias habiles. Las caracteristicas y demas condiciones para
establecer esta garantia estan indicadas en el Reglamento General del Sistema
Nacional de Autorizacién de Terceros.

Una vez que el postulante cumpla con lo anterior, el DTCyAT, gestionara la firma del
convenio por parte del SAG y la emisién de la resolucion de autorizacion correspondiente.
Después de que la resolucion de autorizacién esté totalmente tramitada, el DTCyAT
incorporara al tercero al sistema de informacion de terceros autorizados. Asimismo, a
través del sistema informatico de gestién documental CeroPapel u otro que el Servicio
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determine, se enviard la resolucion de autorizacidn, emitida con firma electrdnica
avanzada y copia digitalizada del convenio respectivo, al tercero autorizado, al DPCSA
de la Divisidn de Proteccién de Recursos Naturales Renovables y a la Direccion Regional
SAG en cuya jurisdiccidon dicho tercero tiene domicilio, con el propdsito que estos
documentos sean incorporados al expediente interno del tercero autorizado.

Para la ejecucion de las actividades comprendidas en el alcance de la autorizacion, el
tercero deberd contar con un asesor juridico que posea el titulo de abogado y se
encuentre habilitado para el ejercicio de la profesidn. Le correspondera verificar los
aspectos y antecedentes legales de cada proyecto de subdivision de predios rusticos, asi
como declarar la ausencia de inhabilidades e incompatibilidades en los casos que
corresponda. El tercero autorizado deberd mantener el certificado de titulo del o los
asesores juridicos, disponible en las dependencias del tercero autorizado durante toda
la vigencia de la autorizacidon, en original, copia autorizada ante notario o documento
electronico suscrito con firma electrénica avanzada. En las supervisiones presenciales,
el personal del SAG debera verificar la existencia y disponibilidad de dicho certificado.

7. VIGENCIA Y RENOVACION DE LA AUTORIZACION.

La autorizacion tendra una vigencia de tres (3) afios a contar de la fecha que establece
la resolucién de autorizacion, en la medida que el tercero autorizado para realizar
verificaciones de solicitudes de SPR dé cumplimiento a las obligaciones contraidas y
mantenga los requisitos y condiciones establecidas en la normativa vigente aplicable y
en el presente Reglamento Especifico.

El tercero autorizado para realizar verificaciones de solicitudes de SPR durante la
vigencia de su autorizacion deberad pagar la tarifa correspondiente por concepto de
mantencién anual, previo al inicio del segundo y tercer afio de su autorizacion,
respectivamente, conforme a la normativa tarifaria vigente.

Por otra parte, si el tercero autorizado para realizar verificaciones de solicitudes de SPR
manifiesta su interés en mantener su autorizacion en este alcance por un nuevo periodo
de tres (3) afos, deberd postular a su renovacion antes del vencimiento de dicha
autorizacion.

Es responsabilidad del tercero mantener vigente su autorizacién. En relacion con lo
anterior, se hace presente, que el proceso de renovacidn de las autorizaciones, necesita
un minimo de sesenta (60) dias habiles para su conclusion, por tanto, es responsabilidad
del tercero presentar la solicitud de renovacién con la antelacién necesaria para su
completa tramitacién antes de la fecha de vencimiento.

Con todo, el tercero no podra realizar o ejecutar actividades en el marco de su
autorizaciéon durante el tiempo que media entre el vencimiento de la autorizacién y la
emisidon de la resolucion que renueva la autorizacién. De acuerdo con lo anterior, el
tercero autorizado deberd completar y presentar la solicitud de renovacion de
autorizacién ante el jefe/a del DTCyAT, utilizando para ello el formulario cédigo F-ATR-
AAT-330, adjuntando la siguiente documentacion:
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i. Declaracién jurada simple segun formato cdédigo F-ATR-AAT-331, donde el
tercero autorizado declara que los antecedentes técnicos y/o legales han sufrido
o no modificaciones, segln las opciones especificadas en el formulario. En el caso
de que se declaren modificaciones no informadas previamente o la ocurrencia de
nuevos cambios, el tercero autorizado debera acompanar la documentacién
correspondiente junto a la declaracién jurada simple, para que sea evaluada por
el SAG primero y posteriormente se dé continuidad al proceso de renovacion de
la autorizacidn, si procede. Lo anterior sin perjuicio de las medidas que el Servicio
pueda adoptar al respecto.

ii. Copia del documento emitido por SAG que acredite el pago de la tarifa de
renovacion, realizado de acuerdo con el sistema tarifario vigente.

iii. Certificado de vigencia de la persona juridica emitido por entidad competente,
con fecha maxima sesenta (60) dias previos a la presentacion, en el caso de que
el tercero autorizado sea persona juridica.

iv. Certificado de vigencia de la personeria del representante legal, con una
antigliledad no superior a sesenta (60) dias corridos, si el tercero autorizado
corresponde a una persona juridica.

v. Declaracién jurada simple segun formulario cédigo F-ATR-AAT-312, establecido
tanto para personas naturales como juridicas.

Vi. Declaracion de vinculo con personas expuestas politicamente (PEP), conforme al
formato establecido por la Unidad de Analisis Financiero (UAF) del Ministerio de
Hacienda, que se encuentra disponible en su sitio web.

Este tipo de solicitud seguird el mismo procedimiento detallado en los puntos 6.2 al 6.6
del presente Reglamento Especifico, con excepciéon de los puntos 6.3 y 6.4, que se
realizaran sélo en los casos que corresponda. Asimismo, se podra prescindir de realizar
la visita de verificacion establecida en el punto 6.5, en el caso que la Ultima supervision
presencial programada haya sido efectuada dentro de los sesenta (60) dias previos a la
presentacion de la solicitud de renovacion.

No podran solicitar la renovacién de su autorizacién aquellos terceros autorizados que
se encuentren sancionados con la suspensién de su autorizacién, por el tiempo que ésta
dure o que presenten algunas de las circunstancias de inhabilidad descritas en el
Reglamento General del Sistema Nacional de Autorizacion de Terceros o en este
Reglamento Especifico.

Si la solicitud de renovacion se presenta en una fecha posterior a la fecha de vencimiento
de la autorizacion, sera rechazada, y so6lo podra ser tramitada como una nueva solicitud
de autorizacidén. Si la renovacidn no se solicita o la solicitud se rechaza, la autorizacién
se considerara expirada en la fecha de término del periodo respectivo, debiendo el
tercero interrumpir las actividades que formaban parte del alcance de su autorizacion.
Si el tercero no tiene interés de renovar su autorizaciéon debera abstenerse de recibir
nuevas solicitudes para la verificacion de SPR si se estima que no alcanzaran a ser
presentadas al SAG para su tramitacion antes del vencimiento de su autorizacion como
tercero.

Del mismo modo, las solicitudes que se encuentren en proceso de verificaciéon por parte
del tercero y que no alcancen a ser finalizadas por éste e ingresadas al SAG antes del
vencimiento de su autorizacion, deberdn ser devueltas a los propietarios/clientes con
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todos sus antecedentes. El no cumplimiento de lo anterior serad causal del cobro de la
garantia de fiel cumplimiento.

8. OBLIGACIONES DE LOS TERCEROS AUTORIZADOS.

Sin perjuicio de las obligaciones que establece el Reglamento General del Sistema
Nacional de Autorizacidn de Terceros y convenio de autorizacién, el tercero autorizado
tendra, ademas, las siguientes obligaciones.

a) Dar cabal cumplimiento al presente Reglamento Especifico y sus modificaciones
posteriores y al “Procedimiento administrativo especifico para terceros
autorizados en la verificacidén de solicitudes de SPR”, cédigo D-ATR-AAT-095.

b) Suspender las actividades en el ambito de su autorizacion en el caso de
producirse un evento o circunstancia de modificacidon o pérdida sobreviniente de
una o mas de las condiciones, requisitos o calidades que permitieron su
autorizacidén. En tal caso, el tercero autorizado deberd informar al SAG la
suspension de actividades, utilizando el formulario cédigo F-ATR-AAT-309, dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse producido el evento o
circunstancia de modificacion o pérdida sobreviniente.

c) Sin perjuicio de lo anterior, la ausencia temporal o la vacancia del Responsable
Técnico Titular no obligara a suspender las actividades mientras sus funciones
sean ejercidas por el Responsable Técnico Subrogante previamente aprobado por
el SAG. El tercero deberd suspender las actividades si no cuenta con un
Responsable Técnico Subrogante aprobado y operativo.

d) En caso de que el tercero autorizado realizaré modificaciones en el personal
involucrado en las actividades para las que se encuentra autorizado (responsable
técnico titular o subrogante y asistente revisor si corresponde), el tercero
autorizado debera garantizar y demostrar al SAG, que el nuevo personal cumple
con el perfil y condiciones definidas para desempefiar el cargo, para lo cual debera
cumplir con el procedimiento descrito en el numeral 11.1 del presente
Reglamento Especifico. El nuevo personal no podra ejecutar actividades mientras
no cuente con el visto bueno del Servicio.

e) Cualquier modificacion en materia de infraestructura y equipamiento que el
tercero autorizado requiera efectuar, y que afecte el funcionamiento de éste en
el alcance de su autorizacion, debera ser informada al Servicio y proceder segun
lo descrito en la letra b) precedente. El tercero autorizado no podra ejecutar
actividades mientras no cuente con el visto bueno del Servicio en cuanto a tales
modificaciones.

f) Cumplir los plazos acordados para responder no conformidades vy/u
observaciones levantadas en actividades de supervision y la correspondiente
implementacion de medidas correctivas.

g) En el caso que no se encuentre habilitado el sistema informatico, el tercero
autorizado deberd mantener disponible un registro de solicitudes que han
ingresado para su verificacion de antecedentes, para fines de supervision vy
trazabilidad.

h) En el caso que no se encuentre habilitado el sistema informatico, el tercero
autorizado deberd mantener disponible un registro de solicitudes que han
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finalizado y que ha presentado al Servicio para su certificacion, para fines de
supervisién y trazabilidad.

i) Entregar al Servicio los archivos digitalizados de cada solicitud y los planos fisicos,
al momento de presentar dichas solicitudes para evaluacion de certificacién por
parte del Servicio, a través del sistema informatico que el Servicio defina y pagar
la tarifa correspondiente a la de ingreso de antecedentes al Servicio.

j) Participar en las capacitaciones de caracter obligatorio que determine el Servicio.

k) Informar al SAG cada vez que se efectlen capacitaciones internas por parte del
responsable técnico, y mantener la documentacion de respaldo ante eventuales
supervisiones del Servicio.

) Generar y mantener actualizado el reporte mensual de seguimiento y control
interno de las solicitudes SPR recepcionadas por el tercero autorizado y aquellas
tramitadas ante el SAG, que incluya al menos los contenidos especificados en el
numeral 12 del “Procedimiento administrativo especifico para terceros
autorizados en la verificacion de solicitudes de SPR”, cédigo D-ATR-AAT-095,
debiendo dicho reporte estar disponible en el caso que el Servicio lo requiera y
con ocasion de las supervisiones que efectle.

m) Las personas naturales y/o juridicas que obtengan la autorizacidon, no podran
realizar acciones en el marco de su autorizacién, por si mismas o a través de
terceras personas, en el caso que se presente alguna de las incompatibilidades o
inhabilidades especificadas en el numeral 5 del presente Reglamento Especifico
y en el Reglamento General del Sistema Nacional de Autorizacién de Terceros.
De no abstenerse, sera causal de suspension de su autorizacion, por el periodo y
las condiciones que determine el Servicio.

n) Usar la calidad del tercero solo en el marco del alcance de la autorizacion
otorgada, no correspondiendo utilizar el logo del Servicio bajo ninguna
circunstancia.

o) En el caso que el tercero no tenga interés de renovar su autorizacién, debera
abstenerse de recibir nuevas solicitudes para la verificacion de SPR si se estima
gue no alcanzaran a ser presentadas al SAG para su tramitacion antes del
vencimiento de su autorizacion como tercero; del mismo modo, las solicitudes
gue se encuentren en proceso de verificacion por parte del tercero deberan ser
finalizadas por éste y presentadas ante el Servicio antes de dicho vencimiento.

p) Presentar en todo momento, en el marco de supervisiones y otros controles, un
comportamiento deferente y respetuoso con los funcionarios del Servicio; como
asimismo, un buen trato y respeto con el usuario/a final.

g) En el caso que el tercero autorizado sea objeto de la aplicacion de una medida
de cese inmediato de actividades o de suspension de la autorizacién, debera dar
aviso de la situacion que le acontece a los usuarios/clientes cuyas solicitudes
estén en proceso de verificacion, e informar al SAG acerca de los avisos
realizados. Esta operatoria deberd ser parte de lo descrito en el procedimiento
documentado de gestidn y control interno.

r) En el caso que el tercero autorizado sea objeto de la aplicacidon de la medida de
revocacion de su autorizacion, debera dar aviso de la situacion que le acontece a
los usuarios/clientes cuyas solicitudes estén en proceso de verificacion o que ya
han sido ingresadas al SAG para su certificacion, e informar al Servicio acerca de
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los avisos realizados. Esta operatoria deberd ser parte de lo descrito en el
procedimiento documentado de gestién y control interno.

s) Cumplir con el plazo maximo establecido en el punto 8 del documento general
cédigo D-ATR-AAT-095, para presentar al SAG cada solicitud de SPR que cumple
con los requisitos establecidos en la Resolucion Exenta N° 4.788 de 2024 y la
Pauta de Verificacion de solicitudes SPR, junto con su Informe de verificacion y
demads antecedentes.

9. SUPERVISION A LOS TERCEROS AUTORIZADOS.

Todo tercero autorizado sera supervisado por el SAG mediante al menos una visita de
supervisién al afio en las dependencias del tercero (supervisiéon presencial), como
también mediante supervisiones documentales en linea, en funcion de la cantidad de
solicitudes que el tercero tramite. Cabe hacer presente que cada solicitud presentada es
una supervision documental en si misma y si se presenta con errores esta sujeta a la
aplicacion de las medidas por incumplimiento que corresponda.

Ambos tipos de supervisiones podran realizarse en cualquier época del ano y bajo
cualquier circunstancia, considerando documentacién, infraestructura, equipamiento,
personal, gestidon y control interno y estandar técnico, y en general todos los aspectos y
condiciones que permitieron otorgar la autorizacion al tercero.

Cada Sede Regional del Servicio, en coordinacion con el Departamento de Proteccidon y
Conservacion de Suelos y Aguas (DPCSA), elaborard un programa anual de las
supervisiones presenciales que las oficinas sectoriales realizaran a los terceros
autorizados en cuyas jurisdicciones se ubican sus dependencias.

En tanto, las supervisiones documentales en linea seran realizadas por las oficinas SAG
donde los terceros autorizados han presentado solicitudes de certificacion de SPR, previa
coordinacién interna. Estas supervisiones se realizaran sin perjuicio de las supervisiones
extraordinarias que determine el Servicio.

Durante las actividades de supervision, el personal del SAG debera verificar que el
tercero autorizado cuente con uno o mas asesores juridicos que posean el titulo de
abogado y se encuentren habilitados para el ejercicio de la profesion.

Asimismo, deberd comprobar que el tercero autorizado mantiene disponible la
documentacién que acredita dicha calidad profesional, consistente en el certificado de
titulo correspondiente, en original, copia autorizada ante notario o documento
electrénico suscrito mediante firma electrénica avanzada, el que debera encontrarse
accesible en las dependencias del tercero autorizado durante toda la vigencia de la
autorizacion.

En las supervisiones presenciales, el supervisor del SAG debera solicitar la exhibicién de
la documentacién senalada y dejar constancia de su verificacion en el acta o informe de
supervision respectivo. En caso de detectarse la ausencia del asesor juridico exigido o la
falta de acreditacion documental correspondiente, deberd registrarse el hallazgo y
proceder conforme a las medidas contempladas en la hormativa aplicable.
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Por cada supervisién que realice el SAG, sea presencial o en linea, se emitird un Informe
de supervision segun formato cédigo F-ATR-AAT-323, que sera enviado al DTCyAT, con
copia al DPCSA, para su posterior comunicaciéon al tercero autorizado. En este informe
se indicaran los resultados obtenidos y las acciones a sequir, si corresponde. En el caso
de detectarse no conformidades, el supervisor SAG indicara en el Informe de supervision
los puntos a subsanar y el plazo correspondiente para ello. Cumplido dicho plazo, el
Servicio realizard supervisiones adicionales, las cuales podran ser presenciales o
documentales, dependiendo del tipo de no conformidad, con el objeto de verificar que
cada no conformidad fue subsanada. En el caso de no haberse corregido las no
conformidades detectadas, se procederd a solicitar la aplicaciéon de una medida por
incumplimiento conforme a lo indicado en el titulo VI Reglamento General del Sistema
Nacional de Autorizacién de Terceros.

Por cada una de las supervisiones presenciales adicionales que el Servicio deba realizar
para verificar que las no conformidades fueron subsanadas, el tercero autorizado debera
pagar la tarifa respectiva, salvo que la supervision presencial adicional sea por un
objetivo distinto determinado por el Servicio, tal como realizar seguimiento a resultados
o0 acciones especificas efectuadas por el tercero autorizado, entre otras, en que la
supervisién no tendra cobro alguno.

En el caso que los supervisores SAG detecten no conformidades y/o incumplimientos
reiterados, y que se deban al actuar o falta de control interno del responsable técnico,
el Servicio podra instruir por escrito al tercero, que postule a una nueva persona para
desempeiiar el cargo, la cual debera cumplir con los requisitos establecidos en el
presente Reglamento Especifico, o bien, que vuelva a realizar y aprobar el curso dictado
por el SAG en estas materias. Esta instruccién deberd fundarse en antecedentes
objetivos y cuantificables, como por ejemplo en la cantidad o porcentaje de informes y/o
pautas de verificacion emitidas por el tercero autorizado y que resultaron
rechazadas/objetadas por el SAG.

Al término del ano calendario cada Direccién Regional enviard al DPCSA, un informe
anual consolidado de las supervisiones efectuadas y los resultados de gestidén asociados.
En base a lo anterior, el DPCSA elaborara el “Informe Anual de Desempefio de los
Terceros Autorizados”, que sera enviado al DTCyAT dentro del primer trimestre del afo
siguiente, para ser incluido en el Sistema de Informacion de los Terceros Autorizados.
Las acciones de supervision se efectuaran sin perjuicio de las facultades fiscalizadoras
que amparan el accionar del Servicio.

10. MEDIDAS POR INCUMPLIMIENTO.

El SAG aplicard medidas por incumplimiento a los terceros autorizados que no cumplan
con lo establecido en el Reglamento General del Sistema Nacional de Autorizacidon de
Terceros, convenio de autorizacién y el presente Reglamento Especifico. El Servicio
podra, por regla general, aplicar las siguientes medidas en caso de incumplimiento por
parte de los terceros autorizados, de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento
General del Sistema Nacional de Autorizacién de Terceros, titulo VI:

a) Suspension de la autorizacion.
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b) Revocacién de la autorizacidn. Sin perjuicio de lo anterior, y de conformidad con lo
dispuesto en el Reglamento General del Sistema Nacional de Autorizacién de Terceros y
en la cldusula sexta del convenio de autorizacion, si producto de las acciones de
supervisién y extraordinarias, el SAG detecta faltas en el desempefio del tercero
autorizado que pongan en riesgo el resultado del Programa Oficial asociado a su
autorizacion, el Servicio podra aplicar la medida

transitoria del cese inmediato de actividades asociadas a la autorizacién del tercero, a
través de la emision de una resolucién exenta que instruye al tercero dicho cese
inmediato de actividades asociadas a su autorizacion, ante lo cual el tercero autorizado
se obliga a suspender la ejecucion de dichas acciones a nivel nacional y hasta que el
SAG resuelva en definitiva su caso. Dicha medida se tramitara y aplicara segun el
procedimiento establecido en el Reglamento General del Sistema Nacional de
Autorizacion de Terceros, titulo VI, parrafo 3°.

La determinacion de la medida aplicable debera considerar la naturaleza y gravedad del
incumplimiento, su caracter subsanable, la existencia de intencionalidad, reiteracién o
beneficio, el riesgo o perjuicio ocasionado, la afectacién de la imparcialidad, trazabilidad
o fe publica, la conducta anterior del tercero y su colaboracién para corregir los hechos,
sin perjuicio de los criterios establecidos en el Reglamento General del Sistema Nacional
de Autorizacién de Terceros. La enumeracion de causales de este Reglamento Especifico
no impedira aplicar las causales y medidas previstas en el Reglamento General y en el
convenio de autorizacion.

10.1. Causales de suspension.
Constituyen causales especificas de suspension:

a) No comunicar a los usuarios y al SAG la aplicacion de una medida de cese
inmediato o suspension, o no adoptar las acciones previstas en el procedimiento
de gestién y control interno respecto de las solicitudes en tramitacion.

b) No pagar oportunamente la tarifa de mantencién anual o las tarifas asociadas a
supervisiones adicionales, una vez vencido el plazo otorgado por el Servicio para
regularizar el pago.

c) No mantener vigente la garantia de fiel cumplimiento durante la vigencia del
convenio o no reponerla, renovarla o ajustarla dentro del plazo requerido por el
SAG.

d) Usar la calidad de tercero autorizado fuera del alcance otorgado, o utilizar el
nombre o logotipo del SAG de manera no autorizada, cuando la conducta sea
subsanable y no configure engafio, falsedad o afectacion grave de la fe publica.

e) Incumplir la obligacion de abstencién ante una incompatibilidad o inhabilidad
sobreviniente contemplada en el numeral 5, siempre que la actuacién no haya
producido un beneficio indebido, un perjuicio al usuario o al Servicio, o una
afectacion grave de la imparcialidad, casos en los cuales procedera evaluar la
revocacion.

f) No participar en las capacitaciones obligatorias dispuestas por el Servicio; no
informar las capacitaciones internas realizadas; o no mantener disponibles sus
respaldos.
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g) Impedir, obstaculizar o no otorgar las facilidades necesarias para las
supervisiones, verificaciones o controles que determine el SAG, cuando la
conducta no alcance la gravedad necesaria para revocar la autorizacion.

h) No implementar las medidas correctivas dentro del plazo fijado en un informe de
supervisidén, o no acreditar oportunamente su implementacion.

i) Presentar solicitudes, informes o pautas de verificacion con errores, omisiones o
no conformidades técnicas atribuibles al tercero autorizado, especialmente
cuando sean reiterados o evidencien deficiencias de control interno, sin perjuicio
de la revocacion cuando exista falsedad, adulteracién o informacién no fidedigna.

j) No cumplir los procedimientos, métodos, formatos, plazos o instrucciones
técnicas establecidos en este Reglamento Especifico, en el documento D-ATR-
AAT-095, en la Resolucion Exenta N° 4.788 de 2024 o en las instrucciones
impartidas por el SAG, cuando el incumplimiento afecte o pueda afectar la
correcta verificacion de solicitudes de SPR.

k) No resguardar la confidencialidad, integridad, disponibilidad, trazabilidad o
acceso restringido de los antecedentes entregados por los usuarios o por el
Servicio, cuando el hecho sea subsanable y no configure una causal de
revocacion.

) No proporcionar al SAG, en la forma y plazo requeridos, informacién, registros,
documentos, archivos digitalizados, planos, informes, pautas de verificacion u
otros antecedentes oficiales vinculados con la autorizacion.

m) No mantener implementado, actualizado o disponible el procedimiento de gestién
y control interno, incluidos el organigrama, flujograma, registros de trazabilidad,
custodia documental, actas, capacitaciones, declaraciones de incompatibilidad y
reporte mensual de seguimiento.

n) No mantener la infraestructura, equipamiento, instrumentos, materiales,
software, licencias, conectividad o condiciones de custodia documental exigidas;
o efectuar modificaciones que afecten el funcionamiento autorizado sin informar
al SAG y obtener su visto bueno cuando corresponda.

0) No suspender las actividades ni informar al SAG, mediante el formulario F-ATR-
AAT-309 y dentro del plazo establecido, la modificacion o pérdida sobreviniente
de condiciones, requisitos o calidades que permitieron la autorizacion, salvo que
opere validamente el Responsable Técnico Subrogante conforme a este
Reglamento.

p) Incorporar, sustituir o permitir la actuacion de personal sujeto a aprobacion del
SAG sin haber cumplido el procedimiento del numeral 11.1 o antes de obtener el
visto bueno del Servicio.

q) No mantener vigentes, operativos y previamente aprobados por el SAG al
Responsable Técnico Titular y al Responsable Técnico Subrogante, segun
corresponda; ejecutar actividades durante la ausencia o vacancia del titular sin
que sus funciones sean asumidas por el subrogante aprobado; no comunicar la
activacion de la subrogancia; o no presentar los antecedentes de reemplazo
dentro de los plazos establecidos.

Sin perjuicio de las causales dispuestas en el Reglamento General del Sistema Nacional
de Autorizacidon de Terceros, el Servicio podra suspender la autorizacidon cuando el
incumplimiento sea subsanable, haga necesario detener temporalmente las actividades

L D-ATR-AAT-094 -version 01 Entrada en vigencia: 11-10-2024 Pég 23 de 28



SAG
ﬁ, Sarcnrs DOCUMENTO GENERAL
Reglamento especifico para la autorizacion de terceros
en la verificacion de solicitudes de Subdivision de
Predios Rusticos.

Gobierno de Chi|

o comprometa la correcta ejecucién, trazabilidad, imparcialidad o supervisidon de las
verificaciones.

10.2. Causales especificas para la revocacion de la autorizacion como medida
por incumplimiento.

Constituyen causales especificas de revocacion como medida por incumplimiento:

a) Cometer, con ocasién de las actividades autorizadas, actos u omisiones que
produzcan un perjuicio grave a los usuarios, al SAG o al programa oficial, sin
perjuicio de las demas responsabilidades administrativas, civiles o penales que
correspondan.

b) Incumplir las obligaciones relativas al cierre o vencimiento de la autorizacion,
incluyendo recibir solicitudes que razonablemente no puedan finalizarse antes del
vencimiento, no devolver los antecedentes a los usuarios o0 mantener solicitudes
sin informar su situacion.

c) No informar a los usuarios y al SAG la revocacion, suspension o cese inmediato
de actividades; retener indebidamente solicitudes o antecedentes; o continuar
recibiendo nuevas solicitudes pese a la prohibicién de operar.

d) Negarse a pagar la tarifa de mantencidon anual o las demas tarifas exigibles
después del requerimiento formal y del plazo otorgado por el Servicio, cuando
ello impida mantener vigente o supervisar la autorizacion.

e) Negarse a constituir, renovar, reponer o mantener la garantia de fiel
cumplimiento después del requerimiento formal y del plazo otorgado por el SAG.

f) Incurrir en una nueva causal de suspension después de haber sido sancionado
con dos medidas de suspensién durante la vigencia de la autorizacién, siempre
que la reiteracién evidencie falta de control o incumplimiento sistematico de las
obligaciones.

g) No implementar las medidas correctivas ordenadas por el SAG después de una
suspension, o reincidir en el mismo incumplimiento que dio origen a una medida
anterior.

h) Incumplir de manera reiterada las obligaciones técnicas, de gestion o control
interno, cuando los antecedentes objetivos demuestren que el tercero no asegura
la calidad, trazabilidad o confiabilidad de las verificaciones, incluyendo la
reiteracion de informes o pautas rechazadas u objetadas por el SAG.

i) No subsanar, dentro del plazo otorgado, la pérdida de una condicién o requisito
esencial para la autorizacién, cuando dicha pérdida sea imputable al tercero y
haga imposible o riesgosa la continuidad de las actividades.

j) Obstaculizar, impedir o negarse de manera grave o reiterada a las supervisiones,
verificaciones o controles del SAG; ocultar antecedentes; o proporcionar
informacién falsa durante dichas actuaciones.

k) Vulnerar gravemente la confidencialidad, integridad o custodia de la informacion
de usuarios o del SAG, especialmente cuando exista divulgacion, pérdida,
alteracion, acceso no autorizado o utilizacién para fines distintos de Ia
autorizacion.

) Incumplir deliberadamente una incompatibilidad o inhabilidad, intervenir en una
solicitud respecto de la cual exista interés directo o vinculo prohibido, omitir la
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declaracion correspondiente, o utilizar a terceras personas para eludir la
obligacion de abstencidn.

m) Realizar actividades fuera del alcance de la autorizacién o invocar la calidad de
tercero autorizado para actuaciones no comprendidas en ella, cuando exista
engafio, obtencién de beneficio, afectacion de terceros o compromiso de la fe
publica.

n) Ejecutar actividades comprendidas en el alcance de la autorizacion mientras ésta
se encuentre suspendida, durante un cese inmediato de actividades, una vez
vencida o antes de encontrarse vigente.

o) Emitir un informe de verificacion favorable, presentar una solicitud al SAG o
certificar el cumplimiento de requisitos cuando el tercero o su personal conozca
que los antecedentes son incompletos, falsos, adulterados o no cumplen la
normativa aplicable.

p) Falsificar, adulterar, ocultar, destruir o alterar documentos, registros, planos,
archivos, pautas, informes de verificacion u otros antecedentes vinculados con la
autorizacion; o consignar deliberadamente informacion falsa o no fidedigna.

Sin perjuicio de las causales dispuestas en el Reglamento General del Sistema Nacional
de Autorizacién de Terceros, el Servicio podra revocar la autorizacion cuando el
incumplimiento sea grave o reiterado, resulte incompatible con la confianza técnica
depositada en el tercero, afecte la imparcialidad o fe publica, comprometa el resultado
del programa oficial, cause perjuicio a los usuarios o0 al SAG, o no haya sido subsanado
pese a una medida previa.

10.3. Revocacion por circunstancias diferentes al incumplimiento.

Sin perjuicio de las causales dispuestas en el Reglamento General del Sistema Nacional
de Autorizacion de Terceros, el presente Reglamento Especifico establece las siguientes
causales de revocacidn por circunstancias diferentes al incumplimiento:

i. Por causa sobreviniente de fuerza mayor o caso fortuito segun lo dispuesto en el
articulo 45 del Cédigo Civil, en virtud de la cual el tercero autorizado perdid
alguna de las calidades o requisitos establecidos en este Reglamento, y por las
cuales fue otorgada la autorizacion.

ii. Renuncia voluntaria.

iii. Cuando el SAG decida eliminar del SNAT la autorizacion para la cual el tercero se
encuentra autorizado.

11. OTROS PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS.
11.1. Cambio, incorporacion o desvinculacion de personal.

Para realizar el cambio, incorporacién o desvinculaciéon de personal se debe seguir el
siguiente procedimiento:

En caso de ausencia o impedimento temporal del Responsable Técnico Titular, el
Responsable Técnico Subrogante aprobado asumira sus funciones durante el periodo en
que se mantenga dicha circunstancia. Si se produce una vacancia definitiva, el
subrogante asumira transitoriamente y el tercero debera presentar los antecedentes de
un nuevo titular dentro del plazo de 5 dias habiles de ocurrida la desvinculacion. La
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activacién de la subrogancia debera comunicarse dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes.

a) El autorizado debe presentar una carta ante el jefe/a del DTCyAT, solicitando la
sustitucion o incorporacion de personal; asimismo, debera informar Ia
desvinculacion de personal, si corresponde.

b) Dicha solicitud debe ir acompafiada de los formularios y documentos exigidos en
el presente Reglamento Especifico, relativos a la postulacion del personal y al
cumplimiento de los requisitos establecidos para cada perfil, segin se detalla en
los puntos 4.1 y 6.1.2, en lo que corresponda.

c) El tercero debera, ademds, acreditar el pago de la tarifa por concepto de
incorporacion de nuevo personal en los casos que corresponda, de acuerdo con
el sistema tarifario vigente (el cupén para realizar el pago debe ser solicitado
previamente al mail terceros.autorizados@sag.gob.cl). Para las solicitudes que
se presenten con anterioridad al establecimiento de los correspondientes
estadndares de tiempo, aplicara la tarifa conforme a lo dispuesto en el articulo 1°
letra c) del Decreto N°142 de 1990, del Ministerio de Agricultura o aquél que lo
reemplace. En tal caso, el postulante debera pagar dicha tarifa previo a la emisién
de la respectiva carta de aceptacion o rechazo del nuevo personal.

d) El jefe/a del DTCyAT, una vez que reciba estos antecedentes, los derivara al
DPCSA para su evaluacion.

e) Si el resultado de dicha evaluacidon es positivo, es decir, el nuevo personal
presentado cumple con el perfil definido en el presente Reglamento Especifico, el
DPCSA enviard un pronunciamiento al DTCyAT, a objeto de comunicar esta
circunstancia formalmente al tercero autorizado. Si el resultado de dicha
evaluacion es negativo, el jefe/a del DTCyAT, informara por escrito y de manera
fundada el rechazo del nuevo personal presentado.

12. OTRAS CONSIDERACIONES.
12.1. Expediente de solicitud.

Tanto el DPCSA, el DTCyAT como las Regiones/Oficinas SAG a cargo de supervisar a los
terceros autorizados en este alcance, deberan mantener la documentacién que se vaya
generando o incorporando de cada tercero, en el correspondiente expediente digital que
se creara en el sistema documental CeroPapel para estos efectos u otro sistema que a
futuro se implemente para tal fin. De este modo, se conservaran al menos los siguientes
antecedentes del respectivo tercero:

a) Solicitud de autorizacidn, y todos los antecedentes técnicos que ésta adjunta de
acuerdo con lo solicitado en este Reglamento.

b) Copia del convenio y resolucién de autorizacion.

c) Informes de supervision realizados al tercero autorizado, segun formato cédigo
F-ATR-AAT-323.

d) Resoluciones de suspensién y/o revocacion de la autorizacion, si las hubiese.

e) Comunicaciones y notificaciones realizadas al tercero.

f) Solicitud de renovacidn, si las hubiese.

g) Modificaciones de personal o equipo de trabajo del tercero y los resultados de
dichas evaluaciones.
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h) Otros que el jefe/a de la Divisién de Proteccion de Recursos Naturales o el DPCSA

estimen convenientes.

12.2. Responsabilidades en relacion al actuar del tercero autorizado.

El tercero autorizado no tiene relaciéon de dependencia con el SAG. El SAG no asume
responsabilidades por las actuaciones del tercero autorizado, incluyendo casos de
infracciones o sanciones que reciba el tercero autorizado por incumplimiento de leyes de
la Republica, sean éstas de caracter laboral, previsional, municipal u otras de cualquier
naturaleza. La responsabilidad en la emisidn de los informes de verificacidn recaera
siempre en el tercero autorizado, a través de la gestion y control que efectle el
responsable técnico respecto del proceso y de cada solicitud que verifique y tramite ante

el SAG.

13. DOCUMENTOS Y FORMULARIOS RELACIONADOS.

13.1. Lista de

documentos complementarios.

Cadigo Nombre del documento complementario
D-ATR-AAT- | Procedimiento administrativo especifico para terceros autorizados en
095 la verificacion de solicitudes de SPR.
13.2. Lista de formularios relacionados.
Cadigo Nombre del formulario
F-ATR-AAT- | solicitud de autorizacion.
329
F-ATR-AAT- Formulario declaracion jurada simple para la autorizacién (personas
312 naturales y juridicas).
F-ATR-AAT- | Autorizacién de publicacién de datos de terceros autorizados ante el
314 SAG.
Formulario de identificacién del Responsable Técnico Titular o
F-ATR-AAT- Subrogante de terceros para realizar la verificacidon de solicitudes de
326 subdivision de predios rusticos. Se debera presentar un formulario por
cada responsable.
§—2A7TR—AAT— Solicitud de notificacién a direccién de correo electrénico.
Formulario de identificacion del asistente revisor de terceros para
F-ATR-AAT- . P - gy It
328 realizar la verificacion de solicitudes de subdivision de predios rusticos
(opcional).
F-ATR-AAT- | Pauta de verificacidn de solicitudes de subdivision de predios rusticos
325 (tercero autorizado).
F-ATR-AAT- Informe de verificacion de solicitud en el marco del proceso de
324 certificacion de subdivision de predio rustico.
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F-ATR-AAT- Informe de supervision terceros autorizados para verificacion de
323 solicitudes SPR.

F-ATR-AAT- Solicitud de renovacion de la autorizacidon de terceros en la verificacion

330 de solicitudes de subdivision de predios rusticos.

F-ATR-AAT- | Declaracion jurada simple para la renovacion de la autorizacion como

331 tercero en la verificacion de solicitudes de subdivision de predios
rusticos.

gbgTR_AAT_ Formulario para informar suspension de actividades.
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